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PORTARIA N°. 03, DE 02 DE JANEIRO DE 2017.

Dispde sobre o servigo extraordinario
(horas-extras) e banco de horas dos
funcionarios do CRMV-DF.

A Presidente do Conselho Regional de Medicina Veterinaria do Distrito Federal —
CRMV-DF, no uso da atribuicdo que lhe confere a alinea “i” do artigo 11 do seu Regimento
Interno, baixado pela Resolucdo n°® 591, de 26 de junho de 1992, do Conselho Federal de Medicina
Veterinaria— CFMV,

RESOLVE:

Art. 1° - A prestagdo de servico extraordinario/banco de horas devera ser
previamente autorizada pela Diretoria Executiva, através do Secretario-Geral do CRMV-DF.

Art. 2° - A prestacdo de servico extraordinario/banco de horas atendera as seguintes
situacoes:

| - eventos institucionais realizados a partir das 17 horas ou em feriados, recessos ou
finais de semana, hip6tese em que o pedido devera ser instruido da respectiva programacao;

Il - atuacdo em sessdes plenarias e em sessGes especiais de julgamento que se
realizarem fora do expediente, hipotese em que o Secretario-Geral especificara 0 nome do
funcionario e a quantidade de horas-extras trabalhadas;

Il - extensdo da jornada de trabalho de servidor em viagem a servigo, desde que
imperiosa a necessidade;

IV - outras situagfes reconhecidas pela DIREX como inadiaveis, excepcionais ou
atipicas.

81° - Os funcionarios que tiverem carga horaria diferenciada (20 horas semanais)
deverdo cumprir o horéario estabelecido no memorando n® 02 de 02 de janeiro de 2017. Caso tenham
atividades no horario oposto ao determinado no referido memorando, caberd ao Secretario-Geral
autorizar a troca de turno, visando a evitar situa¢es motivadoras do servico extraordinario.

Art. 3° - O limite maximo didrio para prestagdo de horas-extras serd o
correspondente:
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| - nos dias Uteis, a diferenca entre dez horas e o nimero de horas fixado para a
jornada de trabalho do servidor;

Il - nos sabados, domingos e feriados, a oito horas.

81° - Devera ser observado intervalo obrigatorio para descanso de, no minimo, trinta
minutos:

| - entre a jornada normal e a extraordinaria;

Il - nos sébados, domingos e feriados, quando a prestacdo de servi¢o extraordinario
ultrapassar seis horas.

Art. 4° - As situacGes motivadoras do servigo extraordinario/banco de horas, assim
como, mudancga de turno, deverdo ser encaminhadas ao Assessor Administrativo, que por sua vez
cientificard o Secretario-Geral para a devida autorizacao.

Art. 5° - O funcionario convocado para viagem a servico, tendo laborado em regime
extraordinario, devera requerer a Secretaria-Geral a inclusdo das horas-extras no banco de horas, até
0 quinto dia apos seu retorno.

Art. 6° - Caso o funcionario ndo goze das horas inclusas no banco de horas dentro de
3 (trés) meses, 0 CRMV-DF procederd o pagamento, sendo que somente serdo consideradas as
horas-extras efetivamente autorizadas pela Diretoria Executiva.

Art. 7° - O registro das horas-extras sera efetuado na folha de ponto do funcionério,
anexada a autorizacdo do Secretario-Geral do CRMV-DF, ressalvadas as situacfes de carater
excepcional, reconhecidas pela DIREX.

Art. 8° A presente Portaria entra em vigor nesta data.

Art. 09 Cumpra-se dando ciéncia aos interessados.

Gabinete da Presidéncia, em Brasilia — DF, 02 de janeiro de dois mil e dezessete.
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